Evenemangshandbok

Tips for dig som vill arrangera

ett evenemang i Tanums kommun
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Bilaga: Enkat utvardera evenemang



1. Arrangera evenemang i Tanums kommun

Denna sida ar framtagen till dig som arrangér for att underlatta planeringen av ditt evenemang i
Tanums kommun. Rubrikerna nedan innehaller vagledning i din planering vad gallande arenor,
evenemangsplatser, kontaktpersoner, bestimmelser, sdkerhet och tillstand.

Evenemang, aret runt
Tanum ar en evenemangsrik kommun, som boende och bestkare kan du ta del av manga olika
spannande evenemang inom saval dans, musik som idrott som andra ndjesevenemang.

Under juni och juli manad ar det som tatast mellan evenemangen. Da kan det vara svart att hitta en
lamplig plats och konkurrensen om publik och malgrupp ar som stérst. Darfér uppmuntrar Tanum till
evenemang som laggs under 6vriga delar av aret. Narheten till vacker natur, friluftsliv och flera storre
lokaler och anlaggningar gor det majligt att Iagga evenemang av olika karaktdrer i Tanum under saval
host, vinter som var.

Kontakta kommunen
Evenemangshandboken tillhandahaller information kring grundlaggande planering fér evenemang.
Naringslivsenheten finns som stéd och hjalp till dig som arrangér om du ar osaker vilka kontakter och

tillstand som kravs for ditt evenemang.

Kommunens Kundcenter kan hjalpa dig ratt for de olika funktionerna inom kommunen, dar kan du
dven fa rad och hjalp med enklare drenden.

Kontaktuppgifter 0
Naringslivsutvecklare ﬁa
Elenor Olofsson 0525-181 09 elenor.olofsson@tanum.se TaNUM

Elisabeth Jonsson 0525-180 76 elisabeth.jonsson@tanum.se

Tanums kommun kundcenter
Telefon: 0525-180 00
E-post: kommun@tanum.se

Kultur- och fritidschef
Birgitta Sparre 0525-182 32 birgitta.sparre@tanum.se

Féreningsutvecklare
Linda Borjesson 0525-183 37 linda.borjesson@tanum.se

Tanum Turist
Telefon: 0525-611 88
E-post: info@tanumturist.se


mailto:elenor.olofsson@tanum.se
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2. Samverkan kring evenemang i Norra Bohuslan

Evenemang ar motorn for beséksnaringsstrommar, skapar forstaelse mellan manniskor och kulturer,
ar sysselsattningsintensivt och fungerar som katalysator for tillvaxt i samhallet.

Lat dig inspireras av mojligheterna

Bohuslan som region ar utvalt av tillvaxtverket med potential att bli en exportmogen destination.
Med starka varumarken som Smogen, Varldsarvet i Tanum och Sveriges enda marina nationalpark
Kosterhavet har Bohuslan en gedigen turiststrom aret runt. Turistradet Vastsverige ar den
organisation som ansvarar for marknadsfoéringen av regionen. Har har de listat 10 skal att dlska
Bohuslan, allt fran varldens béasta skaldjur till unika naturupplevelser!

10 skal att dlska Bohuslan

Bohuslan erbjuder manga spannande och unika arenor fér evenemang. Med havet som granne ar
denna saltstankta aktivitetsarena en unik mojlighet fér evenemangsarrangorer.
Bara fantasin satter gransen!

Varumarket Bohuslan

Bohuslans kommuner och besoksnaringens aktorer samverkar kring Bohuslan som destination.
Samtliga elva kommuner har enhilligt beslutat att verka for Ett enat Bohuslan i beséksnéaringsfragor
samt att vi har samlats och enats kring en gemensam vardegrund fér varumarket Bohuslan.

Tre profilbarare har valts ut for varumarket Bohuslan: skdrgarden, de vidlsmakande skaldjuren och
manniskor som lever i samklang med havet. Det ringar in och definierar Bohuslans karaktar och
personlighet. Utdver profilbararna har tre fokusomraden som anger destinationens reseanledningar
utsetts, vilka utgors av temaomradena maltid, outdoor och kultur. | Guide till bilden av Bohuslén kan
du lasa mer om Varumarket Bohuslan

Malet ar att tillsammans bygga ett riktigt starkt och attraktivt varumarke och gora Bohuslan kant i
varlden. Utgangspunkten har att alla aktorer, féretag, evenemangsarrangérer, kommun med flera,
kommunicerar varumarket Bohuslan i kombination med sitt egna. Att vi samverkar och tar ett
gemensamt ansvar for kommunikationen av varumarket Bohuslan ar nyckeln till framgang, till att 6ka
kdnnedomen om Bohuslan och starka var destinations attraktionskraft

Kopplat till varumarkesplattformen finns en verktygslada framtagen, som vi uppmanar er att anvinda
och inkludera den framtagna loggan fér Bohuslan i er egen marknadsféring. Har finns ocksa bilder,
filmer och texter att ta del av. Kontakta turistradet Vastsverige fér mer information och
inloggningsuppgifter till den.

Mat & Dryck

Bohuslan ar kant for sina fantastiska skaldjur. Rakor pa Smogen, ostron i Grebbestad, musslor i
Lysekil - skaldjuren har en sarskild plats i bohuslaningarnas hjartan och firas med olika aktiviteter
under aret.

I var miljo finns ett fantastiskt skafferi av forstklassiga ravaror, bade fran hav och land och fran kust
till skog, skaldjuren kompletterat med lokalproducerat 6l, tang, flaskkott, mejeri, gronsaker och
mycket mer.

en del av .e
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http://www.vastsverige.com/bohuslan/artiklar/10-skal-att-alska-bohuslan/
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Boende

| Bohuslan finns 98 boendeanlaggningar (stugbyar, hotell och vandrarhem) registrerade hos SCB
(2016). Tillsammans erbjuder de 92 866 baddar och har ca 1 miljon gastnatter per ar! Av dessa
ligger 44 anlaggningar och 47032 baddar i Stromstad, Tanum, Sotends och Lysekil, med en beldggning
pa 560 000 gastnatter per ar. Boende finns for alla malgrupper och smaker, allt fran hotellkomplex
med spafaciliteter till sma pensionat och campingstugor. Se gérna listning pa respektive kommun
eller www.bohuslan.com for listningar pa boenden som kan passa just dina evenemangsbestkare.

Angransande till Bohuslan ligger storstadsregionerna Goteborg och Oslo — bara en kort buss-eller
tagresa bort. Med tva stora flygplaster med internationella avgangar innebar mojligheter till stor
andel internationella besokare.

Evenemangserfarenhet

Kommunerna i Norra Bohusldn har vana av att arrangera storre event. Under 2016 arrangerades
World Orienteering Championships i Tanums- och Strémstad kommun i Norra Bohuslan.
Aterkommande storre evenemang i omradet r KVIRR- konstrunda under paskhelgen,
idrottsevenemangen ICEBUG experience och Koster Swimrun och Lysekil Women’s match.

Valkomna till Stromstad, Tanum, Sotendas och Lysekil!

www.stromstad.se ® www.tanum.se ® www.sotenas.se ® www.lysekil.se

www.bohuslan.com
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3. Har du en evenemangsidé?

Kontakta Naringslivsenheten
Tanums kommun kan stotta dig i din evenemangsplanering. Kontakta Naringslivsutvecklarna for att
bolla dina evenemangsidéer och for tips pa vart du ska vanda dig.

Tanum Turist

Tanum Turist kan hjélpa dig att bade komma igang med ditt evenemang som att marknadsféra det
nar du kdnner dig redo. Som medlem i Tanum Turist har du mojlighet att s6ka evenemangsstod for
att kunna forverkliga och utveckla ditt evenemang under host/vinter/var. Du har ocksd mojlighet att
lagga upp det i var evenemangskalender https://www.vastsverige.com/tanum/evenemang/ och darifran
sedan kan evenemanget synas i vara ovriga kanaler. Lds mer om detta pa tanumturist.se, ring 0525-
61188 eller maila pa info@tanumturist.se

Stod till arrangemang for ideella arrangorer

| Tanums kommun finns mojlighet att sdka ett finansiellt stod for evenemang. Detta kallas
arrangorsbidrag. Stodet avser att ge mojlighet for ideella arrangérer inom kommunen att anordna
arrangemang/aktiviteter och syftar till att framja ett allsidigt och varierat utbud féor kommunens
invanare och besokare. Alla ideella foreningar kan ska stodet.

Arrangorsstodet ar framst ett stod for kulturella arrangemang men kontakta garna Kultur och Fritid
for en diskussion.

Hitta en plats for ditt evenemang
Tanums kommun tillhandahaller bade stérre och mindre arenor, bade utomhus och inomhus.
Kontakta kultur — och fritidsenheten for mer information. Telefon 0525-180 00.

Hitta det basta datumet for ditt evenemang

For att forhindra att konkurrens sa ar det viktigt att ta reda pa nar, var och hur andra evenemang
dger rum i ndromradet. Besok girna var gemensamma evenemangskalender fér Bohusldn pa
www.bohuslan.com for att fa en éverblick dver de stérre evenemangen.

Anmail/tipsa om ditt evenemang
Anmal evenemanget till Tanum Turist eller din lokala turistinformation sa att det kommer med i
evenemangskalendern (https://www.vastsverige.com/tanum/evenemang/ ) och 6évriga kanaler.



https://www.vastsverige.com/tanum/evenemang/
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4. Tillstand & annat du maste tanka pa

Ar det férsta gdngen du arrangerar ett evenemang? D3 kan det vara bra att fa en sammanstillning av
de olika tillstand som du behover séka fran olika myndigheter. Nedan &r de vanligaste tillstanden
som géller for majoriteten av evenemang. Kom ihag att ansdka om tillstand i god tid! Ibland racker
det med att informera eller anmala. Naringslivsenheten i kommunen hjélper och handleder dig i
dessa processer.

Lotsgruppen

Tanums kommun har en tillsatt Lotsgrupp. Om ditt arrangemang kraver flera olika tillstand kan det
vara en fordel att inleda med ett mote i var Lotsgrupp. Lotsgruppen ar en hjalp in i det kommunala
systemet dar du far traffa personer inom flera olika myndighetsomraden vid samma mote.
Naringslivsenheten ar sammankallande for Lotsgruppen, kontakta oss garna for att diskutera om
lotsgruppen kan passa for dig.

Tillstand for offentlig tillstéllning

Tillstand for allmdanna sammankomster, offentlig tillstallning samt upplatelse av allméan plats ansoks
om hos Polisen. (www.polisen.se) Féljande offentliga tillstallningar kréaver normalt alltid tillstand
oavsett var de dger rum:

e Offentliga danstillstallningar (da publiken inbjuds att dansa)

e Tivoli och festtag

e Marknader och méssor (storre arrangemang)

e Fyrverkerier och pyroteknik

o Uppslapp av ballonger eller rislampor

e Cirkusforestallningar, mannekanguppvisningar och bingotillstallningar

e Tavlingar och uppvisningar i sport, idrott och flygning. Idrottsevenemang med allman plats i
storre omfattning kraver tillstand. En arena raknar vanligtvis inte som allman plats, dar kravs
en avgiftsfri anmalan till polisen. Det &r viktigt att polisen far korrekta uppgifter for att kunna
beddma ansdkan med tanke pa ordning och sdkerhet.

En blankett ska anvandas nar du anséker om allman sammankomst, offentlig tillstallning eller
anvandande av offentlig plats (vag, gata, trottoar, park eller liknande, det vill sdga en plats som ofta
anvands).

For att du ska fa din ansékan provad maste du betala en avgift till polisen. Avgiften géller sjalva
provningen och tas darfoér ut oavsett om din ansdkan beviljas eller inte. Gor din ansékan i god tid, sa
att du hinner fa ditt tillstand i tid for ditt evenemang. Polisens tillstandsenhet kontaktar daven andra
myndigheter, rdddningstjanst och kommuner som eventuellt berérs av ansdkan och tar deras
beddmningar i beaktande innan beslut tas, darfor kan det ta lite tid innan du far svar pa din ansokan.

Beskriv evenemanget utforligt sa att inga tidskrdvande kompletteringar maste goras senare.
Uppgifter som bland annat efterfragas ar plats, evenemanget start- och sluttid, forvantad
publiksiffra, ytans storlek samt alder pa besokarna.

Har hittar du information om taxa for upplatelse av allmén plats

Lds mer och sok tillstand pa Polisens webbplats



https://www.tanum.se/boendemiljoinfrastruktur/torgochallmannaplatser/tillstandochreglerfortorghandel/torghandeltaxa.4.7664b4813898b7df9844a23.html
http://polisen.se/Service/Tillstand/

Tillstand for servering av alkohol

For att fa salja eller servera alkohol till allmanheten kravs tillstand enligt alkohollagen. Detta tillstand
soks hos kommunens alkoholhandldggare. Tank pa att detta kan ta lang tid sa ansok sa snart
evenemangsplanerna ar faststallda, minst 1 manad innan evenemanget.

Enligt Alkohollagen far serveringen borja klocka 11.00 och skall vara avslutad senast klockan

01.00 om inte tillstandsmyndigheten beslutar om annan sluttid och da kravs sarskilda skal.

Galler for festivaler och liknande arrangemang med alkoholservering:

e Servering av spritdrycker tillats ej.

e Sokanden skall ha beviljats markupplatelse av markagaren.

o Miljo-Halsas krav pa livsmedelshantering skall vara uppfyllda.

e Lagad mat skall tillhandahallas.

e Sikerheten pa serveringsomradet skall vara granskad av Raddningstjanst.

e Serveringen skall bedrivas pa en avgransad serveringsyta. Antalet sittplatser skall vara
tillracklig och avgransningarna skall vara tydliga.

e Ansvariga for serveringen skall vara lampliga for uppgiften, det vill sdga vara godkanda som
ansvariga for alkoholservering enligt Alkohollagen. Kunskaper i svensk alkohollag kravs.

e Betryggande uppsikt 6ver serveringen maste garanteras.

e Om flera restauranger ingar i ett arrangemang och onskar servera alkoholdrycker skall
samtliga soka sitt eget tillstand. Varje tillstand har eget serveringsomrade.

e Kassaapparat skall vara godkand. Kvitto ges till varje kund enligt lag.

Lds mer har

Tillstand for att hantera livsmedel och servera mat

Om du ska salja eller bjuda pa mat behéver du anmala din
verksamhet till kommunens miljéforvaltning. Kommunens
livsmedelsinspektorer kontrollerar restauranger, butiker, storkok,
foodtrucks, torghandel med flera. Aven tillfilliga
livsmedelsanlaggningar ska oftast vara anmalda. Tag garna kontakt
med nagon av kommunens livsmedelsinspektorer for att fa stod
om vad som géller kring servering av mat som sker inom just ditt
evenemang. Telefon 0525-18 000.

Viktigast av allt ar att den som ansvarar for maten har kunskaper om livsmedelshygien. Ingen ska bli
sjuk av maten pa grund av fraimmande @mnen eller slarv med hygienen!

L3s mer har
Lotteritillstand

Ofta krévs ett lotteritillstand for att fa salja lotter, men inte alltid. Har kan du ldsa mer


https://www.tanum.se/naringslivarbete/tillstandreglerochtillsyn/alkoholtobaklakemedelochspel/alkohol/ansokanomserveringstillstand.4.7a2fcda1142eb4680d677cf.html
https://www.tanum.se/boendemiljoinfrastruktur/livsmedelochhalsa/livsmedel.4.7664b4813898b7df984487d.html
https://www.tanum.se/upplevagora/foreningar/lotteritillstand.4.7664b4813898b7df98454fa.html

Tillstand for parkering, eventuell avstangning vagar och annan infrastruktur

For tillstand rorande infrastruktur, vand dig i forsta hand till kommunens tekniska avdelning. Vid ett
evenemang kravs det ofta att man anordnar extra parkeringar. Det kan behova avsattas mark for
detta, eventuellt kan viagar behdva stangas av tillfalligt. Det ar viktigt att du tar kontakt med
kommunens tekniska avdelning och diskuterar med dem kring basta l6sningen for ert evenemang
och for allman tillgdnglighet och sakerhet. Nedan listar vi nagra viktiga delpunkter att tanka pa kring
infrastrukturen.

Markupplatelse for till exempel parkering
Vid storre evenemang kan du till exempelvis behéva nyttja mark for parkering. Markupplatelseavtal
behdver tecknas med berdrd fastighetsagare.

Logistikplanering vid leveranser

Till ett evenemang kan manga transporter fran olika leverantorer bli aktuella, bade fére, under och
efter sjdlva evenemanget. Logistikplanering kan vara bra att genomfoéra for att sdkerstalla om
omfattningen kommer vara sa stor att externa parter paverkas. Om omfattningen av transporter
kommer att paverka omgivningen bér dven ett lastnings- och lossningsomrade etableras.

Information till ber6rda

Om vagar behover stangas av kravs det tillstand. Det kan vara enskild vagférening, kommunen,
lansstyrelsen eller Trafikverket som berors av tillstandsgivning. Information om avstangningen maste
i god tid ldmnas till saval allmanhet som eventuella affarsidkare och féretag som kan ténkas beroras
av en avstangning.

Behov av extra toaletter

Sanitetsanlaggningar ar en mycket viktig del av ett evenemangs infrastruktur. Det &r bade en
sakerhetsfraga samt en bekvamlighet for besokarna. Det ar ditt ansvar som arrangor att sakerstalla
att tillrdckligt manga toaletter finns tillgdngliga i anslutning till evenemanget, sjalvklart kravs dven
handikappanpassade toaletter. Toaletter skall halla en hygienisk standard och hallas 6ppna under
hela arrangemanget.

For att veta hur manga toaletter som behdvs vid ett evenemang finns féljande riktlinjer. Berdkna
forst antalet personer som samtidigt kommer att befinna sig i omradet.

- Vid arrangemang utan 6lservering: 3 toaletter/ 1 000 bestkare.

- Vid servering av 6l — 6 toaletter-urinoarer /1 000 bes6kare.

Renhallning

Renhallning innan, under och efter evenemanget bor vara en del av planen. Samma sak galler
eventuell klargéring och aterstallning av platsen.

Glom inte att vid varje tillfalligt arrangemang skall dessutom finnas sopkarl!

For tillfalliga evenemang kan man hyra karlskap av Rambo, for mer information kontakta Rambo
Tel: 0523-667700, Mail: kundservice@rambo.se

Tillganglighetsanpassat

Evenemang ska vara till for alla, har foljer nagra huvudpunkter att ténka pa i planeringen och
forberedelserna av evenemang:

- Att informera om tillganglighet/bemétande

- Entréer och dorrar

- Hygienutrymmen

- Scen och huvudattraktion


mailto:kundservice@rambo.se

Vatten och el

Behover du el till ditt evenemang och saknar tillgang till ndtanslutning vid evenemangsplatsen ska du
kontakta Kommunens tekniska avdelning och diskutera kring basta I6sningen for evenemanget.
Tillgang till tillfallig elanslutning kan vara avgiftsbelagd.

Behover du temporart vatten till ditt evenemang och inte har tillgang till vattenanslutning kontakta
kommunens tekniska avdelning dven for detta.

Tillstand for tavling med fordon pa vag
Lansstyrelsen [amnar tillstand for tavling med fordon pa vag, till exempel cykeltavling. Ansokan till

lansstyrelsen ska lamnas in i mycket god tid. Tillstand for kringaktiviteter som depaer, startomraden,
talt och forsaljning séks hos polismyndigheten. Pa Lansstyrelsens hemsida finns mer information.

Buller/Ljud

Manga utomhusaktiviteter kan leda till storningar och oldgenheter for omgivningen. Musik och ljud
fran hogtalaranlaggningar kan t.ex. medféra bullerstérningar for omkringboende. Sarskilt det
lagfrekventa bullret upplevs som storande. | normalfallet ska man inte spela musik utomhus sent pa
kvallen.

For de som bestker evenemanget kan hoga ljud fran musik,
startskott till tavlingar m.m. vara en halsorisk genom att alltfor
hoga ljud kan orsaka horselskador. Folkhdlsomyndigheten anger i
sina allmanna rad foljande riktvarden for skydd mot hérselskador
(FOHMFS 2014:15):

For lokaler och platser dit bade barn och vuxna har tilltrade:
- 110 dBA som maximalt ljud
- 97 dBA som ekvivalent ljud

For lokaler och platser dit barn under 13 ar inte har tilltrade:
- 115 dBA som maximalt ljud
- 100 dBA som ekvivalent ljud

Du som arrangerar ett evenemang ansvarar for att ha kontroll pa ljudnivaerna sa att riktvardena inte
overskrids.

Anmalan till raddningstjansten

Planerar du ett evenemang i en lokal som inte tidigare brandbesiktats (lokaluthyraren har uppgifter
om detta) maste du kontakta Raddningstjansten, telefon 0525-18000, som gor en bedémning av hur
manga manniskor som far rymmas i lokalen. Sker evenemanget utomhus pa offentlig plats kommer
polisen automatiskt begéara yttrande fran raddningstjansten som da gér en bedémning av
utrymningsvagar, infartsvagar for utryckningsfordon med mera.

Anvandande av brandfarlig vara vid evenemang

Enligt gdllande foreskrifter ska tillstand for anvandande gasol eller bréannbara vatskor 6ver
tillstandspliktig méngd enligt MSBFS 2013:3 ansokas hos Raddningstjansten, telefon 0525-18 000.
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Anmalan tillfallig 6vernattning

Tillfallig 6vernattning pa skolor, gymnastiksalar, bygdegardar och dylikt ska anmalas till
Raddningstjansten tel. 0525-18 000. Genom anmalan ar raddningstjansten informerad om att det vid
anlaggningen finns dvernattande personer. | hdndelse av brand kan detta ha betydelse for
utalarmering av raddningsstyrkor och agerande i samband med eventuell raddningsinsats.

Framkomlighet for raddningsfordon

Vid evenemang i form av festivaler, marknader, tillfalliga campingar, parader eller dylikt ska man se
till att:

o Tillfalliga avsparrningar av gator, uteserveringar, inhdgnader, talt och bodar inte hindrar
framkomlighet for raddningsfordon till och runt byggnader. Radddningsvagar ska ha en minsta
fri bredd om 3,0 meter och en fri hdjd av minst 4,0 meter.

e Inhdgnade omraden for evenemang ar atkomliga for raddningsfordon fran minst tva hall.

e Besoksparkeringar och parkeringsvakter finns i tillracklig omfattning sa att gator som kan
komma att anvandas av raddningsfordon inte blir blockerade av parkerade bilar.

e Marknadsplatser och tillfalliga campingplatser delas in i kvarter dar det mellan de olika
kvarteren finns korvagar framkomliga for raddningsfordon.

Samlingstalt

Vid uppstallning och anvandande av samlingstalt ska man se till att:

Taltduk i samlingstalt uppfyller kraven for svarantandligt material. Det finns minst tva av varandra
oberoende utgangar om samlingstaltet rymmer 6ver 30 personer. Vid fler an 400 men hogst 800
personer ska det finnas minst 3 utgangar och vid fler dn 800 personer ska det finnas minst 4
utgangar. Utgangarna bor ha en minsta fri bredd av 1,2 meter och vid berakning av maximalt antal
personer som far vistas i taltet ska 1 meter utrymningsbredd svara mot 150 personer. Samlingstalt
inte placeras narmare byggnad an 8 meter.

Uppstallning av avfallskarl

Vid evenemang utomhus i anslutning till bebyggelse ska man med avseende pa risken for anlagd
brand se till att:

o Avfallskarl inte placeras under utstickande takfot eller skarmtak till byggnader.

e Plastkarl placeras minst 4 meter fran byggnader.

e Oppna avfallscontainrar placeras minst 6 meter frdn byggnader.

Sdkerhet vid evenemang

Du som anordnar ett evenemang ansvarar for att evenemanget genomfors pa ett sdkert satt.
Arrangoren ska i ett tidigt skede analysera riskerna med evenemanget och vidta lampliga
forebyggande atgarder for att férhindra brand och andra olyckor. Arrang6ren bor utse en
sdkerhetsansvarig for evenemanget. Nedan féljer ett antal punkter som alla evenemangsarrangérer
bor ha med i sin planering infor evenemanget.
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Riskanalys

Omradesplan - Hur ser evenemangsplatsen ut och omkringliggande omraden ut?

Publikprofil - Vilken typ av publik forvantas beséka evenemanget, och hur hanteras
de?

Artistprofil- Vilka artister kommer att upptrada pa evenemanget? Finns det nagot

som organisationen maste kanna till i forvag om dessa artister?
Ovrigt om situationen, till exempel:

- Under vilken tidpunkt och arstid halls evenemanget?
- Vilka personella resurser har evenemanget?
- Hur ser samarbetet med myndigheter och andra samarbetsparter ut?

Sakerhetsplan

Arrangoren ska ocksa ta fram en sdkerhetsplan fér agerande i hdndelse av brand eller annan
olycka. Sakerhetsplanen skall gas igenom med de personer som ingar i evenemangets organisation.
Planen bor minst innehalla féljande:

-Hur man under evenemanget larmar SOS och vilka som ansvarar for detta.

-Hur man under evenemanget varnar publik/géster och vilka som ansvarar for detta.

-Hur man utrymmer evenemanget och var eventuella atersamlingsplatser finns.

-Var man under evenemanget moéter upp ambulans, polis eller raddningstjanst i hdndelse av
brand, olycka, sjukdom eller dylikt.
-Var slackutrustning, sjukvardsmateriel och dylikt finns under evenemanget och vilka i
arrangdrsorganisationen som ansvarar for att hantera denna utrustning.

Myndigheten for Samhdllsskydd och beredskap har tagit fram en gedigen handbok for ett sakert
evenemang: https://www.msb.se/RibData/Filer/pdf/27991.pdf

Sakerhetsplaneringen och sdkerhetsarbetet bor genomsyras av féljande nyckelord:

¢ Fortanksamhet - att tdnka efter i forvag - vad kan handa och vilka konsekvenser far det?

¢ Handlingsberedskap - att nyckelpersoner har korrekt information, kompetens och resurser for att
|6sa sitt uppdrag

¢ Felsdakerhet - att hela organisationen ska fungera - daven om oférutsedda handelser intraffar

Besiktning

En detaljerad omradesbesiktning bor géras av evenemangsplatsen, det ar sarskilt viktigt att besiktiga:

Publikflode: Kommer byggnationer, staket och skyltar att mojliggora ett bra publikflode?

Nodutgdngar och tillfartsvagar: Ar nédutgéngar och tillfartsvagar fria fran hinder och latt atkomliga?

Underlag: Har vader/slitage fran uppbyggnad paverkat underlaget sa att det maste forstarkas?
Tempordr infrastruktur: For en dialog med leverantor och montor; kan de garantera att scener och
andra temporara konstruktioner dr uppférda pa ett sakert satt?
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Miljo & Hallbarhet

Miljomarkning av evenemang

Hall Sverige rent, dr den organisation i Sverige som Miljomarker evenemang. Malet med Miljomarkt
Event &r att hjélpa och stotta arrangorer, sa att den negativa miljopaverkan fran event blir s3 liten
som mojligt. Detta genom en kriteriechecklista — som foljer eventplaneringen — och ger rad inom de
omraden déar ett event kan ha en negativ miljopaverkan. Kriteriechecklistan fér Miljomaérkt Event
bestar av totalt 47 kriterier inom féljande omraden:

1. Planering och kommunikation
2. Inkop
3. Avfall och nedskrdpning

A. Miljomarkta produkter
B. Mat och dryck

C. Transporter

D. Energi och klimat

E. Eget omrade

Att miljomarka ditt evenemang visar omvarlden att ni tar ansvar, engagerar och motiverar
medarbetare samt attraherar besokare, samarbetspartner och sponsorer.

Kontakta Hall Sverige rent for att miljomarka just ditt event!
http://www.hsr.se/det-har-gor-vi/land/miljomarkt-event-0

Egen checklista
For eget enklare arbete kan checklistan nedan anvandas for direkt egenkontroll av
evenemangets hallbarhetsfokus:

= Att kdllsorteringsmajligheter har placerats ut pa lampliga platser.

=  Mat och konsumtionsprodukter under evenemanget ar miljomarka och ekologiska.

=  Engangsprodukter bor undvikas och kranvatten prioriteras framfér flaskvatten.

= Transporter av material till evenemanget ar sa korta och fa som maijligt. De gar med sa
miljovanliga alternativ som mojligt, garna fordon drivna pa fornybart bransle.

= (Qvriga transporter av deltagare uppmuntras, eller kravstalls sa langt som mojligt,
till kollektiva transportmedel eller miljomarkta alternativ, garna fordon drivna pa
fornybart bransle.

= Eltill evenemanget ar “gron el”, el som ar producerad av sol, vind, vatten eller biobransle.

= Elektronisk utrustning som inte anvands stangs av nar det ar mojligt.

III

Hantering av personuppgifter, dataskyddsforordningen GDPR

Personuppgifter:
Om du har ett evenemang dar du samlar in personuppgifter, t.ex. via anmalningar eller
biljettforsaljning, tdnk da pa att du maste informera deltagarna om vilka personuppgifter ni har, hur
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ni behandlar dem samt hur lange de finns kvar i era register. Tank pa detta nar du hanterar
personuppgifter i samband med ditt evenemang:
e Samlainte in fler personuppgifter an nddvandigt och enbart for ett visst, i férvag bestamt
andamal.
e Spara inte uppgifterna langre an ndédvandigt.
e Skydda de personuppgifter du hanterar i organisationen.

Bilder:

Planerar du att ta bilder i samband med evenemanget? Da maste du ha samtycke fran alla personer
som gar att identifiera pa en bild for att kunna anvanda bilden efterat. Samtycke behéver inte vara
skriftligt, men det ska ga att bevisa i efterhand att samtycke finns. Om det finns barn pa en bild (med
barn menas personer upp till 18 ar) sa maste bada vardnadshavare ladmna samtycke for detta, helst
skriftligt, for att bilden ska kunna anvandas. Om nagon person pa en bild inte lamnar samtycke eller
inte lamnar nagot svar alls, far bilden inte anvdndas.

Fér mer info om GDPR: https://www.datainspektionen.se/
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Uppmuntra hallbara resor!
Tipsa garna dina evenemangsbesdkare hur de kan ta sig till evenemanget pa basta hallbara satt.
Genom att aka kollektivt eller samaka gor dina besokare en insats for miljon. Anvand garna féljande

lankar i er kommunikation:

http://www.vastsverige.com/artiklar/resa-till-och-inom-vastsverige/

Planera din resa genom Resrobot: https://www.resrobot.se/

Buss: www.vasttrafik.se

Tag: www.sj.se

Samakning: https://www.samakning.se/- Har kan du registrera ditt evenemang som samakningsmal!

Ta cykeln till evenemanget! Cykelkarta finns har
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5. Service och marknadsforing

Biljettforsaljning

Hamburgsund Info Center, Fjallbacka Turistinformation, Grebbestad Info center och Tanumshede
Turistinformation, telefon 0525-611 88, kan fungera som biljettombud for evenemang i omradet och
kan hjalpa till med paketering och forsaljning av evenemangsbiljetter tillsammans med arrangoren.

Evenemangskalender

Vistsveriges evenemangskalender: www.vastsverige.com/evenemang

Arrangorer kan latt sprida information om sina evenemang via den digitala evenemangskalendern
som tacker hela Vastsverige.

Via evenemangskalendern har du sedan mdjlighet att synas i 6vriga kanaler, t.ex. Facebook,
Instagram, artiklar, kampanjer etc. Det finns ett stort mervarde i att lagga upp sitt evenemang i var
lokala evenemangskalender pa: bohuslan.com/tanum/evenemangslista.

Ovrig marknadsforing lokalt

| vara orter finns lokala broschyrer, inklusive var centrala Go Tur i Tanum, dér ni kan annonsera om
ert evenemang. Kontakta Tanum Turist eller ndgon av de lokala turistinformationerna, for mer
information och bokning, telefon 0525-611 88

Lokal media

Radio Prime, 0526-15630

Stréomstads Tidning, 0526- 624 00
Bohuslaningen, bokning@bohuslaningen.se
Veckovis, annons@veckovis.com

Paketering:

Vill du utveckla ditt evenemang har vi samarbetspartners! Vi har ett stort natverk inom den lokala
besdksnaringen. Tanum Turist och vara lokala turistinformationer, telefon 0525-611 88, kan hjalpa
dig med kontakter till hotell, restauranger och andra turistprodukter fér vidare samarbeten och
paketering.

Dokumentation:
Ett tips ar att alltid fotografera vid ditt evenemang, da finns det bra bilder infér framtida
arrangemang. Tanum Turist har bra tips pa fotografer du kan anvdnda dig av.

Vardskap

Om arrangorer och funktiondrer har ett gott vardskap bidrar det till en god evenemangsupplevelse
hos besokaren. Turistradet Vastsverige tillhandahaller en digital vardskapsutbildning genom
kursverktyget kurskoll.nu. Utbildningen sker via internet och tar cirka 1 timma. Utbildningen ar gratis
och distribueras via den lokala turistorganisationen. Det gar ocksa bra att maila
vardskap@vastsverige.com.

Mer information om vardskapsutbildningen:
http://www.vastsverige.com/turistradet-vastsverige/artiklar/vardskap-vastsverige/
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6. Ovrigt att tinka pé

Avtal

Tank pa att alltid skriva avtal pa 6verenskommelser med samarbetspartners, artister med flera, for
att undvika att oenigheter och konflikter uppstar. Det ar manga som bistar till att skapa ett bra
arrangemang. Det kan behd6vas skriftliga avtal med parter som bidrar till evenemanget. Det kan
handla om underleverantoérer av mat, artister, infrastruktur eller annat vitalt innehall for sjalva
genomfdrandet. Granska villkoren sa att de passar dina forutsattningar och 6nskemal.

Forsakringar
Arrangoren bor forhandla med ett forsakringsbolag om lampligt forsakringsskydd for personal,
besokare och materiel. Se till att ge forsakringsbolaget en god beskrivning av evenemanget och for
sedan en dialog med bolaget sa att ni far ratt forsakringsskydd. Dialogen bor dokumenteras i ett
forsakringsbrev.

- Finns ansvarsforsakring for personal/ledare/funktionar?

- Finns lokal/anlaggningsforsakring?

- Galler forsakring aven uthyrning av lokal/anlaggning?

Stim

Nar du arrangerar konserter, festivaler eller mindre spelningar med livemusik behdver du en
musiklicens fran Stim. Avgiften for konserter ar relaterad till evenemangets biljettpris och du
betalar en avgift per besdkare. Fér mer info; www.stim.se eller telefon 08-783 88 00. Tank pa att
man dven behdver Stim-licens for uppspelning genom Spotify. Kom ihag att du behover Spotifys
tjanst for foretag, Spotify Business, nar du har en verksamhet. Stim-licens ingar inte i avtalet med
Spotify.

Utvardering

For att utveckla och forbattra ert evenemang foljer har ett forslag pa enkat som ni kan skicka ut/fraga
deltagare och besdkare vid evenemanget.

Enkaten ar framtagen av Goteborgs universitet tillsammans med projekt Maritim utveckling i
Bohuslan och far anvandas fritt.

Lycka till med ditt evenemang!
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Evenemangets Namn: .....ccoevvviinrieiinnrccinrccscnsscccnse DAUM covviiiinniiiiinnieinnn

FRAGEFORMULAR

Fraga 1: Var &r Du bosatt (mantalsskriven)? .................... (riktnummer)
Fraga 2: Hur manga ganger har Du tidigare besokt evenemanget? ..........
Fréga 3: Har Du kommit till Orten  a) Enbart for att se p& evenemanget
b) Delvis (jag har planerat besdket i tiden for att passa med evenemanget)

c) Nej jag skulle ha gjort detta besok (lika lang tid) &ven utan evenemanget

Resa

Fraga 4: Resa till Orten a) med kollektivtrafik ............. km
b) med eget fordon ................ km

Sova

Fraga 5: Overnattningskostnader  a) antal natter? ......

b) total 6vernattningskostnad pa Orten? .........

Var skedde 6vernattning? .............. (Hotell, Vandrarhem, Camping, Hos vanner, Annat)
Ata
Fraga 6: Kostnader for dryck pa Orten: Kop pa pub eller liknande ........... kr
Kop i affar pd Orten ................ kr
Fraga 7: Kostnader for mat pa Orten: Kop pa restaurang ................... kr
Kop i affarpaorten .................. kr
Fréga 8: Slakt och vanner pa Orten har bjudit. Uppskattade kostnader for ravarorna ............ kr
Fraga 9: Matvaror kommer fr&n andra platser och har tagits med till Orten  JA (ringa in)
Evenemanget
Fraga 10: Motsvarade evenemanget dina forvantningar? Ja .... Béttre .... | viss grad .... Nej .... Vet gj ....

Fraga 11: Vad tyckte du var det basta med evenemanget? ..............c..coovviiiiiininns.
Fraga 12: Vad tycker du vi ska utveckla till nasta gang? ..............ccooiiiiiiininn.

Fraga 13: Skulle du rekommendera evenemanget till dina vanner? Ja .... Nej.... Kanske .... Vet gj .....

Aktiviteter

Fraga 14: Intrade till evenemanget ............ kr

Fraga 15: Ovriga néjen pa Orten (v.g. specificera) 15@) i kr
16 D) i kr
17 C) et kr

Fraga 16: Kon .............
Fraga 17: Aider ............

Fraga 18: Hur manga ytterligare personer akte hit i Ditt sallskap? .........

TACK FOR DIN MEDVERKAN | DENNA ENKAT ANGAENDE EVENEMANGET PA ORTEN!




